Ablauf des betrieblichen Auftrags - einfach erklart

&
o Nach Anmeldung zur Priifung erhalten Sie per E-Mail
1 lhre Zugangsdaten (Azubi-ldentnummer und PIN).
e Melden Sie sich im Online-Portal der IHK Berlin an und Hi s
Ant tellun erfassen Sie den Antrag unter dem Reiter ,lhre Projekte”. INWEIS
rags lng Bestatigen Sie ihn mit lhrer PIN. Spate Antrage oder
im . ) ¥ 1 Dokumentationen werden
Online-Portal e E:u:i:tn Slefc.ie: An;ag rll?thIrec:lt ein. mit Note (6) ,ungeniigend”
e Fristen finden Sie im Terminplan. bewertet. Die Priifung gt
o Nach der Ubermittlung an die IHK Berlin bzw. den G S ncbstancen
Priifungsausschuss ist keine Anderung mehr méglich.
J
~

Nach Einreichung prift der zusténdige Prifungsausschuss den Antrag.
Magliche Entscheidungen:
e Antrag genehmigt: Der Auftrag kann wie geplant durchgefiihrt werden.

Prifung des
Antrags durch
den Ausschuss

o Antrag mit Auflage genehmigt: Der Auftrag kann unter Beachtung
der Auflagen durchgefihrt werden.

o Antrag nicht genehmigt: Der Antrag muss tiberarbeitet und
erneut eingereicht werden.

Hinweis: Die zusatzliche Zeit fur die erneute Genehmigung wird von der
Gesamtbearbeitungszeit abgezogen. Alle zeitlichen Vorgaben bleiben bestehen.
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Mit der Durchfuhrung darf erst nach Genehmigung des Antrags begonnen werden.
3 Der Auftrag wird im angegebenen Zeitraum durchgefiihrt. Fiir Durchfiihrung und
Dokumentation stehen insgesamt 40 Stunden zur Verflgung. Diese Zeit darf nicht
Durchfiihrung uberschritten werden.
des Der Priifungsausschuss ist bei der Durchfiihrung nicht anwesend. Er bewertet lhre
Betrtbiithen Leistung anhand von:
o8 g - - l W "o
Auftrags [=| Dokumentation 3] ~~ | Présentation C;] Fachgesprach
Die Dokumentation dient der Vorbereitung des Priifungsausschusses und ist Grundlage
fir mogliche Nachfragen im Fachgespréach. ¥
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Dokumentieren Sie lhren durchgefihrten Auftrag mit praxisbezogenen Unterlagen.
Die Erstellung der Dokumentation ist in den 40 Stunden enthalten (keine zusétzliche
Dok . Zeitvorgabe).
okumentation Reichen Sie die Dokumentation vor der Prasentation im IHK Online-Portal ein. —H
des Sie wird an den Priifungsausschuss weitergeleitet, damit dieser sich auf das —
betrieblichen Fachgespréch vorbereiten kann. - |
Allﬁl’ags Fiigen Sie zusatzlich eine Personliche Erklarung bei, in der Sie bestatigen, dass Sie Personliche
den Auftrag eigenstandig durchgefiihrt haben. Erklarung

beifugen




